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So: »25/0QD-UBND Quang Khai, ngay 24 thang 5 nam 207
QUYET DINH
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Vé viée ban hanh Quy ché hoat dong Trang thong tin dién tir xi Quang Khazi

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA QUANG KHAI

o _Cd” cu wa}f To chuc chinh quyén dia phwong ngdy 19/6/2015; Ludi suu
doi, :ba L.vung mét s6 diéu cua Ludt To chire Chinh phu va Luat 76 chire chinh
quyen dia phwong ngay 22/11/2019;

. Can ctr Nghi dinh $0 27/2018/ND-CP ngay 01/03/2018 cua Chinh phu v
viéc swa doi, bo sung mét so diéu cua Nghi dinh s6 72/2013/ND — CP nza)
15/4/2013 ciia Chinh phii vé quan 1y, cung cap, su dung dic vu Internet va thong
lin trén mang,

Can cur Thong tu 56 09/2014/TT-BTTTT ngay 19/8/2014 cua B Thong tin
va Truyén thong quy dinh chi tiet vé hoat dong quan [y, cung cap, su dyung thong
tin trén Trang thong tin dién tu va mang xd hoi;

Can cu Quyé’l dinh 50 lO/ZU!{/QD-UBND ngay 25/4/2014 cua UBND
tinh Hai Dwong ban hanh Quy dinh vé cong tdc quan ly va kiem duyer thong tin
trén Trang thong tin dién (u cua cac co quan nha nuac tinh Hai Diong:

Xeét dé nghi cua Cong chure Van hoa- Thong tin xa.

QUYET DINH:

Qa

piéu 1. Ban hanh Quy ché hoat dong Trang thong tin dién tu x@ Quang
Khai (C6 quy ché hoat dong kem theo).

Piéu 2. Ouyél dinh nay c6 hi¢u lyc ke tr ngay ky va thay thé quyét dinh
s 108/QD-UBND ngay 20 thang 4 nam 2021 cua Chu tich UBND xa Quang
Khai.

pieu 3. Cong churec Van ph(')nE - Thong ké xd, cac co quan, ban, nganh.
doan thé va céc ong, ba co 1én tai Dicu 1 ¢an ¢t Quyet dinh thy hanh./.

Noi nhan:

- Van phong HDND- UBND huy¢n;
- Thudmg trye Dang ay;

- Thuong trye HDND xi;

- Chu tich, PCT UBND xa,

- Nhu Dicu 4,

- Lau: VP
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Doc l'\ip Py do o Hanh phae
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) QC-UTIIND Chanye Nhai, ngav 240 dhany 8 nam 2020

QUY N

Lot dong cun Peang (hong tin dign i xd Quang Ko

Ban hinl Aom theo iky Wity ok 32 N b
( wainh Km theo OQuedr dinde s 233 OD-UBND nedy 2 thang S8 nam 2001
ca Chu el UBND xa Quang Kiai)
Chuong |
QUY DINH CHUNG
3 A . A\ . A
Dicu L Pham v dicu chinh v don treng, ap dung,

Quy che ndy quy dinh vé nhicm v, quyen han, trach nhi¢m cua Ban bicn @p,
cac thianh vidn Ban bicn (ip: vide cung cap thong tin 1én Cong: thong tincdign tr xa
Quang Khai,

idy v ¢ ecme s §2ine 2 o o
Dicu 2. Mye Géu cung, cap thong i lén Trang thong tin dign
AT n a . . N { ' 1 ' N . h VY N
L Cap nhgt v thong tin kjp thot den cae tng Lop nhan dan ve tnh hinh phat

ien K T-VIINT-QPAN v ede vin dé Klhae (eén dia ban xa,

A \ S \ ; { ' : ;

2 Day mgnh chuong trinheeai edeh hanh chinh, cung cap cac dich vy, dich vy

hanh chinh cong tege tayen teén mpng, dé phye v npuron dan. Phue vy cong tae chidao,
<A \ 1 ’ N N \ oyt
dicdu hanh cta Uy ban nhian dan xd Quang Khai.

3. Thong, qua Trang thang tin di¢n ta, thye hign tuyen truyen rgng rai deén mo
A ¢ ~ N \ - L. ' \ ' ’ ' N . \
ting 1op nhian dan ve chu rvong, dudng, loi ctia Dang, chinh sach, phap tuat cua Nha
nuroc.
' . ) <\ A o) . - . ¢ . .
4, Quang b ese ticm ndng, the manh, corhoi dau frvanang cao vy the cua dia phuong,
Dicu 3. Quan Iy, van hianh Trang thong tin dign
. . VA . ~ , N oA . g
Trang thong tin dign (i X co tenmien htl|\://quuugkh:n.lul\'_\'.l\;ndunng.gov.vn/
Ban bicn (gp Trang thong tin dicn i\ co traeh nhigm quan Iy, van hanh, duy tri va
phat (ricn Trang thong tin di¢n wrxa. Ban bicn (dp duge Kign todn theo Quyct dinh so
100/QD-UBND ngdy 25 thing 8 nim 202 15
Chwong 11
N W N A
NHIEM VU VA QUYEN HAN CUA BAN BIEN TAP

Didu 4. Nhicm vy cia Ban Bién wp




- Gitp Trudng |Ban diéu hanh hoat dong cua Ban bién tap, tong hgp toan b cac
n91 dung thong tin can cap nhat trén Trang thong tin dién tir xa. Thuc hién phan quyén
su dung cho cén bo tham gia diéu hanh, bién tap va cap nhét thong tin theo cac mirc:
quan tri hé thong, kiem duyét, cap nhat, xuét ban tin.

Thay mat Truéng Ban kiém duyét va quyét dinh cac ndi dung théng tin dua lén
T.rang théng tin dién tr. Khi Trudng ban di ving hodc uy quyén, dugc truc tiép diéu
hanh cac cugc hop cua Ban bién tap.

4. Ba Nguyén Thi Tién - Cong chirc Van hoa - Xa héi, Thanh vién Ban bién tap

Chiu trach nhiém cap nhat thong tin, bai viét 1én Trang thong tin dién tur, tham
muru cho Truong Ban bién tap diéu chinh, bo sung cac néi dung phu hop véi cac quy
dinh cta phap luat, khéng ngimg cai tién, nang cao giao dién, noi dung cia Trang théng
tin dién tr xa.

Giai dap, phan hoi cac kién nghi lién quan dugc dang trén Trang thong tin dién
tr. Dinh ky hang thang bao cdo Ban bién tap Trang thong tin dién tr vé tinh hinh cap
nhat, dua tin cua Trang thong tin dién tir xa va bao cao theo yéu cau cia Truong ban,

Chiu trach nhiém trudc Truong Ban bién tap vé hoat dong chung cua Trang
thong tin dién .

5. Ba P4 Thi Dung - Céng chirc Van phong - Théng ké x4, thanh vién ban bién

tap:

Cung céap day du thong tin vé quy trinh thi tuc hanh chinh thude cac linh vuc
quan ly nha nuéc trén Trang thong tin dién tir; theo d&i bo sung, diéu chinh céc thu tuc
theo quyét dinh ctia co quan nha nudc c6 tham quyén.

Cung chp day du cac mau, hé so thudc quy trinh hanh chinh dé phuc vu nhu cau
khai thac thu tuc hanh chinh cta ngudi sir dung Cong thong tin dién tur.

C6 trach nhiém déng tai cac van ban phap quy, cong viéc cua UBND, y kién chi
dao, bao cdo, lich 1am viéc ctia 1anh dao UBND x4, mdt cach kip thai 1€n Trang thong
tin dién tu.

Chiu trach nhiém trudc Truong Ban Bién tap vé nhiém vu dugc giao.

6. Ba Vii Thi Huong, Cong chirc Van phong Dang iy — N6i vu x4, thanh vién
Ban bién tap.

Gitp Phé truong ban bién tap cap nhat thong tin, cdng van, van ban, ké hoach,
quyét dinh cua khbi Pang, MTTQ va céc doan thé chuyén lanh dao kiém duyét va dang
tin.

Chiu tréch nhiém trude Truéng Ban Bién tap vé nhiém vu duoc giao

7. Ba Hoang Thi Cuc - Cong chirc Tai chinh - Ké toan x4, Thanh vién Ban bién
tap:




1t dong, chi phi dau tu trang thict bj phue
S

a chju trach nhiém quan ly.
bién tQp

Chju trach nhi¢m dy toan kinh phi hog
vu va duy tri hé thdng trinh Chu tich UBND xa ph¢ duyet v
Thue hién ché do chi tra nhugn bat cho doi ngl cong tac v ien,

8. Ong Nguyén Tién San - Cong chure Tu phap - ho tich xd, thanh vién Ban bi¢n
tdp: chiju trich nhi¢m kiém tra cac van ban quy pham phap ludt, cac can LU lien quan
dén phap ludt Khi viét tin bai dang tai lén trang thong tin dién tr. Cung cap cdc Ludt,
nghi dinh, cac quy dinh dé phdi hop cic thanh vién viét bai.

Co trach nhiém tra 101 y kien muc hoi dap phap ludt trén Trang thong tin dign tur
( néu ¢o).

Ngoai ra, cdc thanh vién Ban bién tip thuong xuyén phoi hgp voi cac co quan,
don vi tri dong trén dia ban toan xa de¢ lay thong tin (tin, anh) kip thoi, chinh xac va
hidu qua nham phue vu tin tire duoc cip nhat thuong xuyén trén Trang thong tin di¢n
tr ca xa, DBong thoi tham gia vict bai cho Trang thong tin di¢gn tr xa Quang Khai.

Chuwong 111
QUY DPINH VE VIEC CUNG CAP THONG TIN

Dicu 7. Che dg thong tin va bao mat:

Cac thanh vién Ban bién tap chiu trach nhiém vé ndi dung, ban quyén cua thong
tin do thanh vién do dang tai.

Cac thanh vién phai thye hién day du va nghiém tuc cac quy dinh vé ché doé bao
mat cua Cong thong tin dién tr xa.
Cac thanh vién Ban bién tdp thuc hién nghiém tuc viéc gitr bi mat mat khau dang

nhap, kip thoi thong bao cho Trudng ban khi bi danh cap mat khau.

Doi vai cdce thong tin ¢o6 quy dinh ché dd bao mat: phai tuan thu theo quy dinh
cua Nha nudce vé ché dg thong tin bao mat;

Diéu 8. Noi dung thong tm (ba1 viét, anh, dir liéu, tai liéu) cung cép can phai
bao dam tinh chinh xac, ¢6 nguén goc ro rang, khong dugc phép sao chép hay sur dung
bai viét cia ngudi khac. Nguoi cung cip thong tin hay cong tac vién khi cé bai viét
guri Ban bién tap thi chiu trach nhi¢m toan b ndi dung thong tin cua minh cung cép.

Piéu 9. Thoi han cung céap, xtr ly va luu triy thong tin

1. Thoi han cung cap va xir ly théng tin: viée cap nhat thong tin dugce thuc hién
hang ngay. Quy trinh cép nhat thong tin do Truéng Ban bién tap quyét dinh.

a) D4i véi tin tire, sy kién: khong qua 01 ngay lam viéce ké tir khi didn ra hoat
dong, su kien.

b) Péi véi cac van ban, quy dinh do Uy ban nhan dan xa ban hanh: khong qua
01 ngay lam viéc sau khi Chu tich, Phé chu tich ky ban hanh vin ban.
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¢) Poi véi cac hoi nghi so két, long két, hoi thao chuyén dé hoac cac su kién
quan trong lién quan dén hoat dong cua xa: khong qua 02 ngay lam vige sau khi ket
thue su kién.

d) Déi véi thong tin théng ké: Theo ché do bdo cao gui UBND huyén va che do
bao cdo thong ké hién hanh; thong tin duge dang tai ngay sau khi gui bio cao van ban.

d) Do vai thong tin tra loi, giai dap thic mac cua doanh nghi¢p, cong din:
khong qua 15 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan v kien, ki¢n nghi.

e) Pai véi cac muc tin khac phai bao dam cdp nhat thuong xuyén, chinh xic.

Piéu 9. Muc hd tro cho cong tac quan ly cua Ban bién tip va nhuan but cho cac
tin, bai dugc dang trén Trang thong tin dién tr xd dugc thuc hi¢n bao dam tict kigm,
hiéu qua xong kip thoi dong vién, khich 1€ tinh than cho Ban bién tap va Cong tic
vién..

Chuong IV
KHEN THUONG VA KY LUAT
Piéu 10. Khen thuong va xir Iy vi pham

1. Ban bién tap sé xem xét va dé nghi khen thudng cho nhimg ca nhan, tap thé
c6 thanh tich xuét sac trong xay dung, quan ly va tham gia viét bai cho Trang thong
tin dién nr xa.

2. Déi véi nhimg c4 nhén, tap thé vi pham cac ndi dung cua Quy ché nay thi Ban
bién tap xem xét murc d6 vi pham dé dé nghi ¢6 hinh thuc ky luat thich hop theo quy
dinh cua phap luat.

Chuong V
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 11. Cac thanh vién Ban bién tap, Can bg, cong chirc xa va Cong tac vién
c6 trach nhiém thuc hién Quy ché nay.

Dieu 12. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 van dé mai hoac khong con phu hop
thi Ban bién tip tong hop, dé xuat Chu tich UBND xi chinh stra, bd sung Quy ché cho

pht hop./.

Noi Ilh(lll.’

- Van phong UBND huyén;
- Thuomg truc Pang uy;

- Thuéng truc HDND xa:

- Lanh dao UBND xi;

- Nhu Diéu 6;

- Luu: VP.




